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.. . Dekan, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler
SURECIN SORUMLULARI Sorumlusu
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri, Dekan,
ILISKiSi Yonetim Kurulu, Rektérliik
UST SURECI Y6netim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Gorevlendirme Ile Sehir Disina Cikacak Ogretim

Elemanlarinin Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Kisinin Talebi Uzerine Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile Baslar,
Paranin Hesaba Yatirilmasi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

L Ogretim Eleman: Konferans, Seminer vb. Etkinliklere
Katilmak i¢in Boliim Baskanligina Basvurur.
Bolim Bagkanligi Uygun Gormesi Halinde Talebi
Dekanliga Bildirir.

L Talep Fakiilte Yonetim Kurulunda Goriisiliir. Y6netim
Kurulu Uygun Goriirse Rektorliik Makamina Onay Igin
Sunulur.

Rektorliik Onay Verirse Ogretim Eleman1 Onay
Dogrultusunda Gider ve Gelir. Goreve Geldiginde Otobiis
ve Konaklama Faturalarint Muhasebeye Teslim
Eder.

| Gidis Déniis Tutar1, Konaklama vb. Odemeler Mali Isler
Sorumlusunca Muhasebelestirilerek, tutar ilgilinin hesabina
yatirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yolluklara Ayrilan Biitceden Yararlanan Kisi Sayisi,
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Ogretim Eleman1 Konferans, Seminer Vb, Etkinliklere
Katilmak I¢in Boliim Baskanlhigina bagvuruda Bulunur.

iSLEMsoNnu )  Hayir

v

Talep Bélim Bsk.hinca
Uygun Goriildii mu?

Evet

Boliim Baskanligi Ogretim Elemaninin Talebini Uygun
Buldu ise Fakiilte Dekanina (Y dnetim Kuruluna) Sunar.

l

Talep Fakiilte
Yo6netim Kurulunca
Uygun Goriildi mu?

i Hayir
ISLEM SONU Y

Yonetim Kurulunca Uygun Goriilen Talep Rektorlik
Makamina Onaya Sunulur.

Talep Rektorlik
Makaminca Onayland:
m1?

ISLEM SONU ayir

Rektorliik Makaminca Onaylandiktan Sonra Goreve Gidilir.

'

Déniiste Yolculuk-Konaklama Biletleri —

Muhasebeye Teslim Edilir. Muhasebe Gorevlisi Eldeki Evraki

Miisbitelere Gore Hesaplamalar Yapar.

- Hesaplanan Tutar Ilgili Kisinin
( ISLEM SONU ): Hesabina Yatirilir.




